
 

คู่มือมาตรฐานการให้บริการ 

การขอใช้อาคารสถานที่โรงเรียน 

โรงเรียนชัยบุรีพิทยา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 



คู่มือการขอใช้อาคารสถานที่โรงเรียนชัยบุรีพิทยา 
1. ช่องทางการให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ โรงเรียนชัยบุรีพิทยา หมู่ที่ 2 ตำบลสองแพรก อำเภอชัยบุรี จังหวัดสุราษฏร์ธานี 

2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ – วันศุกร์ 
3. เวลาเปิดรับคําขอ   เวลาเปิดรับคําขอ 08.30 น. 

เวลาปิดรับคําขอ 16.30 น. 
หมายเหตุ: โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

4. ข้อมูลสถิติ จำนวนครั้งต่อภาคเรียน 1/ภาคเรียน 
5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี) 

การขอใช้อาคารสถานที่อนุญาตให้ใช้เป็นการชั่วคราวเท่านั้น และต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ใช้อาคารสถานที่กระทำในสิ่งผิดกฎหมาย 
2. ไม่ใช้อาคารสถานที่ในการแสดงที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชาชน 
3. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพ่ือจัดงานรื่นเริงในรูปแบบต่างๆ ที่จะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเดือดร้อน

รําคาญแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง 
4. ไม่ใช้อาคารสถานที่จัดกิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน

ในอาคารสถานที่ของสถานศึกษา 
5. ไม่ใช้อาคารสถานที่เพ่ือการอย่างอ่ืนนอกเหนือไปจากท่ีระบุไว้ในคําขออาคารสถานที่  
6. สถานศึกษาเป็นสถานที่ราชการ บุคคลอ่ืนจะเข้ามาต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรมและ

ศีลธรรมอันดี ตลอดทั้งต้องเชื่อฟังหัวหน้าสถานศึกษา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งเป็น
ผู้รับผิดชอบรักษาสถานที่นั้น 

7. การใช้อาคารสถานที่เพ่ือหาเสียงเลือกตั้งหรือดำเนินกิจกรรมทางการเมืองจะต้องไม่กระทบต่อ
การเรียนการสอนของสถานศึกษานั้นๆ ต้องให้ความเป็นธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานหน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถ ู กต ้ อ ง
ครบถ ้ วนของค ำขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 

15 นาที โรงเรียนชัยบุรีพิทยา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคํา
ขอและรายการ
เอกสารหรือหลักฐาน
และแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอ
ทราบทันทีกรณีท่ีเห็น
ว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือ
ขาดเอกสารหรือ
หลักฐานใด 

2 การพิจารณาอนุญาต พิจารณาและจัดทำหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาเสนอ
ผู้อํานวยการโรงเรียนลงนาม 

2 วัน โรงเรียนชัยบุรีพิทยา  

 

7. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ ที่โรงเรียนชัยบุรีพิทยา หมู่ 2 ตำบลสองแพรก อำเภอชัยบุรี 

จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
2) Facebook โรงเรียนชัยบุรีพิทยา 


